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OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES 

DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE HONDA 
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CAPITULO I 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

El Municipio de Honda– Tolima, invita a todos los interesados en participar en el 

proceso de selección de mínima cuantía, de conformidad con lo establecido en las 

disposiciones especiales del Decreto 1082 de 2015. 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

Tomando en consideración la cuantía por la cual se va a adelantar la contratación, 

así como el presupuesto de la Entidad para la vigencia 2026, en el presente proceso 

es aplicable la modalidad de Selección de Mínima Cuantía, de acuerdo al artículo 

94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. 

El Municipio seleccionará la oferta con el precio más bajo, atendiendo a lo 

establecido en el numeral 6, articulo 2.2.1.2.1.5.2del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad 

Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima 

cuantía.” 

 

El contrato que resulte en virtud de este proceso se regulará por las normas contenidas 

en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, el Código de 

Comercio, el Código Civil y demás disposiciones concordantes. 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: 

En todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la presente invitación pública 

a presentar oferta y lo estipulado en el contrato que se celebre, el proponente obrará 

con la transparencia y buena fe que la Constitución Política y las leyes consagran. 

En caso que el Municipio advierta hechos constitutivos de corrupción por parte de 

un proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales 

a que haya lugar, podrá rechazar la propuesta. 



 

 

De igual modo, el Municipio advierte que, en el evento de conocerse casos especiales 

de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al programa 

presidencial “Lucha contra la Corrupción”. 

 

INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS: 

En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003 se convoca a 

las veedurías ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de 

selección, buscando la eficiencia institucional y la probidad en la actuación de los 

funcionarios públicos. Se les invita a que participen en todas las actuaciones que se 

realicen durante el presente proceso. 

LIMITACIÓN A MIPYME: En razón a la cuantía del presupuesto oficial, se informa que, 

en virtud de lo establecido en el artículo 5 del Decreto 1860 del 2021, que modifica los 

artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del 

Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en 

cuenta que el presente proceso no supera los 125.000 dólares americanos, es posible 

que el presente proceso sea limitado a convocatoria de MIPYMES. 

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES se deberá tener en cuenta las 

siguientes reglas: 

1. Operará para Mi pyme colombianas con Mínimo un año de existencia 

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MIPYME, 

cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual. 

3. Se recibirá estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del 

proceso. 

Nota: Los proponentes persona natural o jurídica que quieran solicitar la limitación 

a MIPYMES deberán allegar la solicitud mediante 



 

 

LIMITACIÓN TERRITORIAL: De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 

1150 de 2007, la presente convocatoria podrá limitarse a Mipyme colombianas que 

tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. 

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en el 

departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato, se deberá tener en 

cuenta las siguientes reglas: 

1. Operará para Mi pyme colombianas con Mínimo un año de existencia 

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que 

tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el 

contrato. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 

Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 

proceso contractual. 

3. Se recibirá estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del 

proceso. 

Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 

el siguiente inciso. 

REQUISITOS DE ACREDITACIÓN PARA LA LIMITACIÓN DE CONVOCATORIAS A MIPYME: 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 

- Acreditación de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme 

colombiana deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 

de la siguiente manera: 

 Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 

contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 

 Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 

legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 



 

copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 

certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 

con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes –RUP-, el cual deberá 

encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 

copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 

Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 

precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 

prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 

solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En caso de que las convocatorias se limite, solo se aceptarán las 

ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

Nota: Las solicitudes deberán ser enviadas a través del SECOP II. A través de la 

sección de mensajes. Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los 

requisitos establecidos en el presente numeral no serán tenidas en cuenta para 

efectos de la limitación a MIPYME. 

GENERALIDADES DEL PROCESO 

 

1.1. OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA EN GENERAL, 

UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO 

DE HONDA. 



 

 

1.2. ALCANCE: Como consecuencia de lo anterior, se define la necesidad del 

Municipio de contratar una persona natural o jurídica con capacidad de 

ejecutar de forma completa el objeto del presente proceso. 

1.3. IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO CON EL TERCERNIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y 

SERVICIOS 

 

CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

44101800 MAQUINAS CALCULADORAS Y ACCESORIOS 

44103103 TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

44111515 CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS 

44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 

44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES 

 

1.4. PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato es hasta el 31 de 

diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto, es decir hasta agotar el monto 

del contrato, contados a partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento 

de los requisitos de legalización y ejecución y perfeccionamiento. El contrato 

se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalización se 

requiere el registro presupuestal y aprobación de las garantías. 

1.5. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: El MUNCIPIO podrá imponer multas y 

declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido por el artículo 

40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la 

Ley 1474 de 2011 y demás normas aplicables, así: 



 

1.6. MULTAS: El MUNICIPIO podrá sancionar Al CONTRATISTA mediante la imposición 

de multas sucesivas del 0.1% del valor de la propuesta, por cada día de 

incumplimiento, sin superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo 

a su cumplimiento. 

1.7. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o 

incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL 

CONTRATISTA pagará al MUNICIPIO, a título de pena pecuniaria, una suma 

equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada, 

cuando se trate de incumplimiento total de la misma o proporcional al 

incumplimiento cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el 

porcentaje señalado. 

1.8. CADUCIDAD: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: Si se presenta algún hecho 

constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, 

que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie 

que puede conducir a su paralización, EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad 

y ordenar la terminación y su liquidación en el estado que se encuentre según lo 

previsto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada 

por la Ley 782 de 2002, así como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo 

modifiquen o lo sustituyan. 

Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su 

ejecutoria, el contrato quedará definitivamente terminado y el CONTRATISTA no tendrá 

derecho a reclamar indemnización alguna. En el acta de liquidación se determinarán 

las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por 

aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y todo 

lo relacionado con el pago. 

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR Y SU 

JUSTIFICACIÓN 



 

El Municipio ha estimado como presupuesto oficial de la presente contratación la suma 

de TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 37.000.000) IVA 

INCLUIDO, Incluidos todos los impuestos a que haya lugar, de conformidad con el 

análisis de cantidades requeridas por la entidad, señaladas en el Estudio Previo, 

soportado mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 

 

NÚMERO CERTIFICADO 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 

FECHA CERTIFICADO 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 

VALOR CERTIFICADO 

DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 

2026000228 04/02/2026 $37.000.000 

 

En razón a que el contrato que se celebrará será a precios unitarios – monto 

agotable y no ha precio global el valor del contrato será el monto establecido como 

presupuesto oficial es decir la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MONEDA 

CORRIENTE ($ 37.000.000) IVA INCLUIDO, y no lo que arroje la sumatoria de cada uno 

de los ítems ofrecidos por el proponente. 

Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el 

cumplimiento del objeto del proceso de selección y el pago de los impuestos y 

descuentos de ley a que haya lugar. 

FORMA DE PAGO: 

El Municipio realizará pagos parciales, de acuerdo a los productos entregados y a 

los precios unitarios ofertados, previa expedición de constancia del supervisor, 

presentación de la cuenta de cobro y/o factura, la acreditación del pago de las 

obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, EPS, Pensiones) y demás 

impuestos de conformidad con la ley, en especial los señalados en la Ley 1607 de 2012. 

Así mismo, se requiere realizar la entrada al Almacén de los elementos que se 

consideren necesarios, esto de manera previa al pago. 



 

NOTA 1. Todos los pagos están supeditados a los descuentos tributarios según Ley 

2010 del 27 de diciembre de 2019, acorde a las responsabilidades, calidades y tributos 

a las que se encuentre obligado en el registro único tributario. Así como los gravámenes 

financieros. 

NOTA 2. El Municipio realizará el descuento total de la suma equivalente a la 

causación por concepto de estampillas, conforme a lo ordenado en el acuerdo No. 

027 de 2018 y acuerdo No. 018 de 2020 “Estatuto de Rentas del Municipio de Honda – 

Tolima y tasa pro deporte”, en el primer o único pago a realizarse por parte de la 

Administración municipal al contratista. 

NOTA 3. El contratista asumirá todos los impuestos, tasas y contribuciones, así como 

los demás gravámenes que con lleve la celebración, perfeccionamiento, ejecución 

y liquidación del contrato, observando que todos ellos son de cargo exclusivo del 

contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar todos los 

impuestos, tasas y contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo 

resulten aplicables. 

 

1.10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y LA ENTIDAD: 

 

1.10.1. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

 

1. Realizar el suministro al Almacén General, de los elementos de papelería y 

útiles de escritorio y oficina, que requiera, así: 



 

 

RELACION DE ELEMENTOS 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION 

1 1 A Z TAMAÑO CARTA 

2 1 A Z TAMAÑO OFICIO 

3 1 ALMOHADILLA PARA HUELLA DACTILAR (ANCHO O 
DIAMETRO MINIMO DE 5 cm) 

4 1 ALMOHADILLA PARA SELLO (ANCHO 15 cm x LARGO 25 
cm ) 

5 1 ALMOHADILLA PARA SELLO (ANCHO 7 cm x LARGO 12 cm 
) 

6 1 BANDAS DE CAUCHO ( CALIBRE 22 ) 

7 1 BANDERITA SEÑALADORA (DE 5X25) 

8 1 BISTURI CORTA CARTON (TRABAJO PESADO HOJA DE 
18 mm ) 

9 1 BOLSA PLASTICA PARA CATALOGO TAMAÑO CARTA 
(DENSIDAD 5 ) 

10 1 BOLSA PLASTICA PARA CATALOGO TAMAÑO OFICIO 
(DENSIDAD 5 ) 

11 1 BORRADOR NATA TAMAÑO GRANDE (CAJA X 12 un) 

12 1 BORRADOR PARA TABLERO 

13 1 BROCHA ANCHA DE CERDAS SUAVES - Para Limpieza de 
expedientes 

14 1 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO (REF X 200 ) 
Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 
cm. Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X 
largo: 40 cm. 

15 1 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO (REF X 300 ) 

16 1 CALCULADORA ELECTRONICA NORMAL (Nos GRANDES) 

17 1 CARPETA COLGANTE EN CARTON CON VARILLA 
METALICA 

18 1 CARPETA DE 2 TAPAS PLASTIFICADAS EN YUTE 
REFUERZO EN TELA SINTETICA ORIGINAL 

19 1 CARPETA DE PRESENTACION TAMAÑO CARTA( X 50 un) 

20 1 CARPETA DE PRESENTACION TAMAÑO OFICIO ( X 50 un) 

21 1 CARPETA EN CARTON 4 ALETAS TAMAÑO CARTA 



 

 

22 1 CARPETA EN CARTON 4 ALETAS TAMAÑO OFICIO- 
Carpetas con Solapas Laterales (Carpeta Cuatro Aletas) 
Dimensiones: Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la 
base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. De las aletas 
laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X 
largo: 17cm 

23 1 CARPETA PARA LEGAJAR DE CARTON TAMAÑO OFICIO 

24 1 CARPETA PLASTIFICADA 4 ALETAS TAMAÑO OFICIO 

25 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON BLACK 748XXL 
PARA WF-6090 WF6590 

26 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON CYAN 748XXL 
PARA WF-6090 WF-6590 

27 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON MAGENTA 748XXL 
PARA WF-6090 WF-6590 

28 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON YELLOW 748XXL 
PARA WF-6090 WF-6590 

29 1 CARTULINA BLANCA POR OCTAVOS (PAQUETE X100 un 
X 300 grs ) 

30 1 CARTULINA TAPA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 

31 1 CINTA PARA REPARACION DE DOCUMENTOS 1 pulgada x 
35 pies, translúcida sin ácidos 

32 1 CD DVD CAJA X 50u ( CONTRAMARCADO ) 

33 1 CD RW CAJA X 50 u ( CONTRAMARCADO ) 

34 1 CHINCHES CAJA X 50 

35 1 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 48 x 200 (ancha ) 

36 1 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE ANGOSTA (12mm) 

37 1 CINTA DE ENMASCARAR MEDIANA 18mm ancho x 20 m 

38 1 CINTA SEÑALIZACION PELIGRO x 500 mtros 

39 1 CINTA SUPER CERA PREMIUM 110MM X 74 MTS 

40 1 CINTA FILMOPLAST 50 M X 2CM -en formato de rollos de 20 
mm x 50 m. de longitud. 

41 1 CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ PUNTA METÁLICA 

42 1 COSEDORA (GRAPADORA) METALICA INDUSTRIAL 

43 1 COSEDORA (GRAPADORA) METALICA NORMAL 

44 1 FIBRA DE PROPILENO (PARA AMARRAR) 



 

 

45 1 FUNDAS PARA CD 

46 1 GANCHO CLIP MARIPOSA METALICO CAJA X 50 un 

47 1 GANCHO CLIP PEQUEÑO METALICO CAJA X 100 un 

48 1 GANCHO PLASTICO INSTITUCIONAL 100% PLASTICO 
PARA LEGAJAR PAQUETE X 20 un 

49 1 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO FOLIO LARGO HASTA 
18 CMS-Producto elaborado en plástico 100%, transparente, 
de alta calidad, de dos (2) piezas, con filamento de 18cm, 
distancia entre perforaciones entre 7 y 8 cm. 

50 1 GRAPA PARA COSEDORA INDUSTRIAL CAJA X 5000 un 

51 1 GRAPA PARA COSEDORA NORMAL CAJA X 5000 un 

52 1 GUILLOTINA MANUAL DE 50 cms x 40 cms 

53 1 HILADILLA EN CARRETES X 100 mts 

54 1 LAPICERO (BOLIGRAFO) TINTA NEGRA (CAJA X 12 un) 

55 1 LAPIZ EXAGONAL MINA NEGRA No 2 (CAJA X 12) 

56 1 LECTOR DE CD EXTRAIBLE PARA PC 

57 1 LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS 

58 1 MARCADOR PERMANENTE MINA GRUESA ( COLORES 
SURTIDOS )CAJA X12 UN 

59 1 MARCADOR PUNTA FINA CAJA X 12 un 

60 1 MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO MINA 
GRUESA 

61 1 MEMORIA ( DISCO DURO EXTERNO DE 1 TERA ) 

62 1 MEMORIA USB 16 GB 

63 1 MEMORIA USB 8 GB 

64 1 MEMORIA EXTERNA 1TB TOSHIBA 

65 1 MOUSE INALAMBRICO 

66 1 NOTAS AUTOADHESIVAS TACO X 50 DE 7.5 X 7.5 
AMARILLA 

67 1 NUMERADOR DE (7 mm) 

68 1 PAD MOUSE ERGONOMICO EN GEL APOYA MUÑECA 

69 1 PAPEL PERIODICO EN PLIEGOS 

70 1 PAPEL BOND RESMA TAMAÑO CARTA 75 GR 

71 1 PAPEL BOND RESMA TAMAÑO OFICIO 75 GR 

72 1 PAPEL OPALINA CARTA 180 GRMS 



 

 

73 1 PAPELERAS SOBRE ESCRITORIO EN MADERA 

74 1 PEGANTE EN BARRA (40gr) 

75 1 PEGANTE LIQUIDO (250gr) 

76 1 PERFORADORA INDUSTRIAL para 100 hojas 

77 1 PERFORADORA PARA PAPEL PARA 20 HOJAS 

78 1 REGLA PLÁSTICA GRUESA DE 30 CENTIMETROS 
(MINIMO UN ANCHO DE 3 CMS ) 

79 1 REGLA PLÁSTICA GRUESA DE 50 CENTIMETROS 
(MINIMO UN ANCHO DE 3 CMS ) 

80 1 REPUESTO PARA BISTURI HOJA DE 18 mm 

81 1 RESALTADOR MINA (GRUESA COLORES SURTIDOS) 

82 1 ROLLO ETIQUETA TT 10050X2500 

83 1 SACAGANCHO MANUAL 

84 1 SELLO FECHADOR ( 7 mm ) 

85 1 SELLO ENUMERADOR 

86 1 SEPARADORES EN CARTULINA TAMAÑO CARTA 

87 1 SEPARADORES EN CARTULINA TAMAÑO OFICIO 

88 1 SOBRE EN PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO (PAQUETE X 
100 un) 

89 1 SOBRE BLANCO OFICIO ( PAQUETE X 100 u) 

90 1 SOBRE EN PAPEL MANILA EXTRA OFICIO DE 30X40 

91 1 SOBRE EN PAPEL MANILA TAMAÑO CARTA (PAQUETE 
X100 un) 

92 1 TABLA DE APOYO PLÁSTICA CON PRENSA PAPEL 
TAMAÑO OFICIO 

93 1 TAJALAPIZ METÁLICO (CAJA X 24) 

94 1 TAPA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 

95 1 TIJERAS PARA OFICINA ERGONOMICA DE 7" 

96 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR AZUL X 1 
LITRO 

97 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR AMARILLA X 1 
LITRO 

98 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR NEGRA X 1 
LITRO 

99 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR ROJA X 1 
LITRO 

100 1 TINTA NEGRA PARA SELLO (FRASCO) 



 

 

101 1 TINTA PARA ALMOHADILLA 

102 1 TINTA PARA RECARGAR 

2. Entregar al municipio los elementos de papelería y útiles de escritorio y oficina, 

siendo de excelente confiabilidad, marcas reconocidas en el mercado, calidad. 

Además de cumplir con las normas legales vigentes, para cada uno de los 

ítems. 

3. Los elementos entregados deberán contar con mínimo 3 meses de garantía 

por defectos de fabricación. Para los productos perecederos, la fecha de 

vencimiento no puede ser menor a 6 meses a partir de la fecha de entrega.  

4. Contar con un stock de gran variedad de elementos de papelería y útiles de 

escritorio u oficina. 

5. Contar con transporte disponible en horario de lunes a viernes, con el fin de 

garantizar que los elementos sean entregados oportunamente de acuerdo a 

los pedidos y necesidades de la Administración Municipal. 

6. Suministrar en un término no mayor a 48 horas los elementos requeridos por 

el Almacén Municipal de la Alcaldía de Honda – Tolima, conforme las 

necesidades de cada una de las dependencias que conforman la 

Administración Municipal. 

7. Proceder de inmediato y le notifique al proveedor, la reposición de aquellos 

productos que no cumplan con las especificaciones y calidad requeridas. 

8. El Contratista deberá mantener los precios unitarios ofertados durante el plazo 

de ejecución del contrato. 

9. Entregar oportunamente las facturas para realizar sus pagos puntualmente. 

10. El proveedor debe cumplir dentro de la ejecución del contrato con la legalidad 

y sus pedidos correspondientes a la Administración Municipal. 

11. Las demás actividades inherentes al objeto del contrato. 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa, 

y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni 



 

existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el 

contratista y el MUNICIPIO. 

2. Entregar al supervisor del control los informes que se soliciten sobre cualquier 

aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se requiera. 

3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante 

el desarrollo del contrato le imparta EL MUNICIPIO, a través del supervisor del 

mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

4. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones 

y riesgos profesionales) y en especial los señalados en la Ley 1607 de 2012, 

cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos pagos. 

5. Presentar al supervisor cuando aplique, las planillas de control que permitan 

certificar el cumplimiento de la entrega y recibo de los bienes y servicios; así 

como los datos personales de la persona responsable de los mismos, 

indicando nombres completos, número de identificación, elementos 

suministrados, cantidades, lugar, fecha y hora. 

6. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel 

cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contratadas, aunque no 

estén específicamente señaladas en el presente documento, siempre y 

cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del contrato. 

7. Suministrar y mantener durante la ejecución del contrato y hasta la entrega 

de los productos finales, el personal ofrecido (si es el caso). Será por cuenta 

del Contratista el pago de los salarios, prestaciones sociales e 

indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecución del contrato, 

igualmente la elaboración de los subcontratos necesarios, quedando claro 

que no existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con el municipio de 

Honda, Tolima. 

8. Responder por el pago de los impuestos que cause la legalización y ejecución del 

contrato. 

9. Indemnizar y/o asumir todo daño que se cause a terceros, a bienes propios o 

de terceros, o al personal contratado para la ejecución del contrato, por causa 

o con ocasión del desarrollo del mismo. 



 

10. Informar de inmediato y por escrito, a la supervisión la ocurrencia de 

situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecución 

del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan según el caso. 

1.11.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: Son obligaciones del Municipio: 

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 

2. Ejercer la supervisión general del contrato. 

3. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime 

convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia 

del supervisor. 

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 

multas y/o sanciones pecuniarias a que haya lugar por el incumplimiento del 

contratista. 

1.12. SUPERVISIÓN 

 

La supervisión del presente, estará a cargo del ALMACÉN GENERAL o quien realice sus 

veces. En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación 

del supervisor. La supervisión se realizará conforme a lo establecido en el artículo 83 

de la ley 1474 de 2011. 

1.13. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS 

 

Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se 

halle ajustada a los requerimientos exigidos en la invitación pública. El Municipio 

rechazará aquellas propuestas que no se ajusten, a menos que hubiere posibilidad 

de subsanarla, conforme a lo previsto en éstos y en la ley. 

El Municipio podrá rechazar cualquiera o todas las propuestas, antes de la 

adjudicación del contrato, en los siguientes casos: 



 

1. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea de acuerdo a lo 

establecido en el Cronograma de la presente invitación pública 

2. Si se presenta en un lugar o forma diferente a la establecida para el efecto en la 

invitación pública. 

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad 

o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás 

disposiciones legales vigentes. 

4. Que no haya suscrito el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 6 

luego de habérselo requerido o que no lo haya cumplido durante el Proceso de 

Contratación. 

5. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las 

explicaciones del proponente, el comité asesor considere con fundamentos 

objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso 

y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida 

con la adjudicación y no se soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo 

establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 de Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015. 

6. Que no aclare o responda de forma satisfactoria los requerimientos hechos por 

el MUNICIPIO dentro del término concedido para ello. 

7. Si se evidencia que la información y documentos que hacen parte de la ofertan 

no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el 

Proponente o no pueden ser verificados por la entidad 

8. Cuando el proponente condicione la oferta. 

9. Si existen varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o jurídica, 

individualmente o formando parte de un proponente plural. 

10. Si el proponente tiene intereses patrimoniales en otra persona jurídica que 

participe, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a personas 

jurídicas que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades 

anónimas abiertas, lo cual se acreditará mediante la certificación del Revisor 

Fiscal de la respectiva persona jurídica. 

11. Si la propuesta económica sobrepasa el presupuesto oficial en su valor total. 



 

12. Si el plazo de ejecución establecido en la propuesta es mayor que el establecido 

por el MUNICIPIO en la presente invitación pública. 

13. Adicionar, modificar, suprimir o alterar los ítems, la descripción, las unidades o 

cantidades establecidas en el Anexo No.2 Condiciones técnicas. 

14. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la 

descripción, las unidades o cantidades señaladas en el formato de propuesta 

económica. 

15. Cuando no se incluya en la propuesta todos los bienes y servicios señalados en 

la presente invitación. 

16. Que dentro del formato de especificaciones técnicas, no se discrimine en su 

totalidad, alteren u omitan los ítems, descripción, unidades, cantidades de todos 

los servicios requeridos frente a las especificaciones técnicas requeridas del 

presente pliego de condiciones. 

17. Si se evidencia que el proponente ha interferido, influenciado u obtenido 

correspondencia interna, proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta 

a observaciones no enviados oficialmente a los proponentes. 

18. Si se evidencia confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la 

aplicación de los principios fijados por el MUNICIPIO para el procedimiento de 

selección. 

19. Adicionar, modificar, suprimir o alterar los ítems, la descripción, las unidades o 

cantidades establecidas en el Anexo No.3 Oferta Técnica - Económica. 

20. Cuando no presente, no diligencie, no suscriba, adicione, modifique, suprime o 

altere las especificaciones previstas en el Anexo No.3 (Oferta Económica). 

21. Cuando la propuesta económica corregida (por la Administración MUNICIPAL, de 

ser necesario), supere el presupuesto oficial estimado. 

22. Si se acreditan circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre el proceso. 

23. Cuando en la propuesta allegada no se identifique que el proponente dispondrá 

del equipo mínimo de trabajo (recurso humano para cumplir con el objeto del 

contrato) requerido, cuando aplique. 

24. Que dentro del anexo de la Oferta técnico – económica no se discrimine en su 

totalidad, alteren u omitan los ítems, descripción, unidades, cantidades de todos 



 

los servicios requeridos frente a las especificaciones técnicas del presente pliego 

de condiciones. 

25. Cuando la propuesta no incluya algún documento necesario para la 

comparación objetiva de las propuestas. 

26. Cuando la entidad compruebe la falta de veracidad o falsedad de los 

documentos aportados para participar en el proceso. 

27. Cuando el proponente exceda el precio techo unitario establecido por la Entidad 

en uno o varios ítems del Anexo No.3 (Oferta Económica). Cuando aplique 

1.14. DECLARATORIA DE DESIERTA 

 

Durante el término previsto para la adjudicación del presente proceso, El Municipio, 

podrá declararlo desierto en los siguientes casos: 

 Cuando no se hubiera presentado propuesta alguna con motivo del presente 

proceso de selección. 

 Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la 

propuesta más favorable y no existan otra que si cumpla con los criterios de 

elegibilidad. 

 Cuando ninguna de las propuestas cumpla con las condiciones establecidas 

en la invitación. 

La declaratoria de desierta se formalizará mediante acto administrativo, en el que 

se señalarán en forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha decisión 

y será publicada en el SECOP II. Contra la Resolución que declare desierto el Proceso de 

Selección procederá el recurso de reposición, el cual podrá interponerse con las 

formalidades y dentro del plazo previsto en el Código Contencioso Administrativo. 

1.15. LUGAR FÍSICO O ELECTRÓNICO DISPONIBLE PARA LA RECEPCIÓN DE 

PROPUESTAS 

 

PUBLICIDAD: Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 94° de la 

Ley 1474 de 2011 y en el artículo 2.2.1.1.1.7.1del Decreto 1082 de 2015, el Procedimiento de 



 

Selección y Publicidad procederán a través del Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública SECOP II, página web: www.colombiacompra.gov.co, en 

donde se publicaran: Invitación Pública, los Estudios Previos, Evaluación de 

Propuestas, respuesta a las observaciones y la aceptación de la oferta. 

PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La propuesta debe presentarse dentro de la fecha 

y hora establecidas en el cronograma del proceso, contenido en la presente invitación. 

La oferta deberá ser presentada en pesos colombianos, precios antes y después de IVA 

y deberá contar con todos los elementos y cantidades requeridas en el objeto de la 

presente invitación y los requisitos habilitantes conforme a los requerimientos que se 

realicen a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual el proponente debe 

encontrarse debidamente registrado y habilitado para proceder con la presentación 

de las propuestas de forma virtual. 

Si existe diferencias entre el valor en números y el valor en letras suscrito en la 

propuesta económica, prevalecerá lo suscrito en letras y se entenderá que este es valor 

ofertado por el proponente. 

CORRESPONDENCIA Y TRÁMITE DE LA PROPUESTA La correspondencia y tramitación de 

las propuestas se llevará a cabo únicamente mediante el portal de contratación SECOP 

II. 

La propuesta con sus anexos deberá ser cargada en el SECOP II conforme lo indique 

en la guía Colombia Compra Eficiente para el efecto. 

1.16. ADENDAS O ACLARACIONES Si los proponentes necesitan aclaraciones 

sobre los documentos de la convocatoria, podrán formular consultas 

únicamente a través de la plataforma SECOP II y las respuestas serán 

publicadas en el mismo portal. 

El Municipio se reserva la facultad de hacer las aclaraciones o adendas que 

considere necesarias a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación, en cuyo caso las comunicará 

a través del SECOP II. 

Toda modificación a las condiciones previstas en los presentes pliegos de 

condiciones se hará mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, los 

cuales formarán parte integral de los mismos. 

El Municipio puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido 

el término para la presentación de las ofertas y antes de la publicación de la 

aceptación de la oferta. Cada proponente deberá anotar en el espacio respectivo 

de la carta de presentación de la propuesta que ha recibido la información sobre 

preguntas y respuestas y que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las 

mismas. Las adendas o la información sobre preguntas y respuestas deberán ser 

tenidas en cuenta para la presentación de las propuestas respectivas. 

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la información sobre preguntas y 

respuestas se considerará como recibida por todos los integrantes. 

1.17. CRONOGRAMA Y TRÁMITE DEL PROCESO: 

 

ACTIVIDAD 
FECHA Y 

HORA 
LUGAR 

PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS 

PREVIOS Y DE LA INVITACIÓN 

PÚBLICA 

28 de julio 

de 2026 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

PLAZO PARA REALIZAR 

OBSERVACIONES A LA 

INVITACIÓN PUBLICA Y LIMITAR 

LA CONVOCATORIA A MIPYME 

 

29 de julio 

de 2026 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

RESPUESTA A OBSERVACIONES 

Y PLAZO MÁXIMO PARA 

PUBLICAR ADENDAS 

30 de julio 

de 2026 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

PUBLICACIÓN DEL AVISO 

INFORMANDO SI EL PROCESO 

SE LIMITÓ A MIPYME O SI 

PODRÁ PARTICIPAR 

CUALQUIER INTERESADO 

 

30 de julio 

de 2026 

 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

 

CIERRE DEL PROCESO: PLAZO 

FINAL PARA ENTREGA DE 

PROPUESTAS 

31 de julio 

de 2026 

hasta 

16:00 

horas 

 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

PUBLICACIÓN DEL INFORME DE 

EVALUACIÓN 

3 de 

agosto 

de 2026 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

PLAZO PARA QUE LOS 

PROPONENTES FORMULEN 

OBSERVACIONES A LA 

EVALUACIÓN Y OPORTUNIDAD 

PARA SUBSANAR 

 

4 de 

agosto 

de 2026 

 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co 

PUBLICACIÓN DE LA 

RESPUESTA A LAS 

OBSERVACIONES Y DE LA DE 

ACEPTACIÓN    DE    LA 

PROPUESTA MÁS ECONÓMICA. 

 

5 de 

agosto 

de 2026 

 

SECOP II – Portal Único de 

Contratación 

www.colombiacompra.gov.co. 

 

CAPITULO II 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 

 

2. PROPUESTAS Los proponentes deberán elaborar la propuesta por su cuenta y 

riesgo, y deberán incluir dentro de él toda la información de conformidad con lo 

solicitado en la presente invitación. 

Las propuestas deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

● La oferta deberá presentarse en la forma descrita previamente con sus anexos 

deberá ser cargada en el SECOP II conforme lo indique en la guía Colombia 

Compra Eficiente para el efecto. 

●  La propuesta deberá permanecer vigente por un periodo de 30 días 

calendario a partir de la fecha de cierre de la invitación. 

● La oferta será irrevocable en los términos del artículo 846 del Código de 

Comercio. 

2.1. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Una vez superado el Plazo final para la entrega 

de las propuestas o efectuado el cierre, el (los) funcionario(s) y/o contratista(s) que 

sea(n) designado(s) por el ordenador del gasto de la entidad, elaborará el consolidado 

de la propuesta más económica incluido IVA dentro del plazo establecido para el 

efecto en el cronograma de la presente invitación, verificará el cumplimiento de los 

requisitos habilitantes del proponente ubicado en el primer lugar del orden de 

elegibilidad, elaborando un informe que será publicado en la página web del SECOP II. 

En el evento que el proponente con el menor precio ofertado no se encuentre habilitado, 

se publicará igualmente el informe de evaluación de la segunda propuesta más 

económica, si esta última tampoco está habilitada, se evaluará la propuesta siguiente, 

y así sucesivamente hasta encontrar una propuesta habilitada, de conformidad con lo 

señalado en el numeral 4, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

Posterior al traslado del informe por el término de un (1) día, se procederá a la 

publicación de la aceptación de la propuesta más económica que se encuentre 

habilitada, en caso de que ninguna propuesta se habilite, se declarará desierto el 

proceso. 

NOTA 1: El Municipio realizará las evaluaciones dentro del término establecido en el 

cronograma y tendrá como criterio principal de selección el factor económico 

(propuesta económica incluido IVA), atendiendo a esto, se escogerá aquella oferta 



 

con el precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, 

satisfaga las necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. 

2.2. OFERTA ÚNICA HÁBIL La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya 

presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre 

que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública. 

(Artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015). 

2.3. PROPUESTA ECONÓMICA La propuesta económica deberá presentarse de 

conformidad con el Formato N°3, y los valores consignados regirán todo el tiempo de 

ejecución del contrato. 

2.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE Si al terminar la evaluación hay empate, se 

aplicarán las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente conforme lo indicado en 

el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los medios de acreditación establecidos en 

el Decreto 1860 del 2021: 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de 

bienes o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate 

se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., 

en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, 

Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que 

trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos 

de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el 

inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el 

artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

Persona Natural: Documento de identificación y registro mercantil en caso que 

aplique. 



 

Persona Jurídica: Servicios: Certificado de existencia y representación legal de 

conformidad con la definición del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 

Proponentes Plurales: Acta de constitución en que se constante participación junto 

con el certificado de existencia y representación legal de sus miembros persona 

jurídica o documento de identificación en caso de persona natural y registro 

mercantil en caso que aplique 

(Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se otorgará tratamiento de bienes y servicios 

nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los países con los que 

Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de 

aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les 

conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este 

último caso se demostrará con informe de la respectiva Misión Diplomática 

Colombiana, que se acompañará a la documentación que se presente.) 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujer víctima de violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, o la 

de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 

víctimas de violencia intrafamiliar y/o persona jurídica en la que participen 

mayoritariamente. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

Mujer cabeza de familia: Declaración ante notario y copia de documento de 

identidad (artículo 2 Ley 82 de 1993). 

Mujeres víctimas de violencia intrafamiliar: la cual acreditará dicha condición de 

conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una 

medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 

16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 

familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal 

o  promiscuo  municipal,  o  la  autoridad  indígena  en  los  casos  de  violencia 



 

intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. - No basta la denuncia (Artículo 

21 Ley 1257 de 2008). 

Persona Jurídica: Se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo 

cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 

certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 

jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una 

de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada 

una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Proponente plural: Se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos. 

Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 

información (FORMATO N° 7), en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, cuando se trate 

de personas jurídicas, el Formato No. 8. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de 

su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 

de la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 

integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 

estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta. 



 

 

 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

Certificación del Ministerio del Trabajo vigente al momento del cierre, en el cual se 

corrobore el porcentaje de trabajadores de su nómina en condición de 

discapacidad. 

Que el personal haya sido contratado con por lo menos un (1) año de anterioridad a 

la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 

constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 

manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al 

término de ejecución del contrato. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que 

se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el formato N° 9. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 

mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 

de edad de pensión establecido en la ley. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad 

de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores 

que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación 

de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 

estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 



 

de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 

se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 

la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a 

un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número 

de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad 

de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 

personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 

integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 

desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por 

la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 

que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad 

de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador 

que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 

vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite 

un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se 

definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 

cada uno de sus integrantes. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, los Formatos No. 

10 A Y 10 B, según corresponda. 



 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos 

el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo 

la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número 

de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta 

la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 

proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 

jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que 

se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 

Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 

2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 

certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total 

de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 

acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas 



 

a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación 

expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece 

a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en 

los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. 

Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 

información (FORMATO N° 8), en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 11. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o la de un proponente plural constituido por personas en 

proceso de reintegración o reincorporación y/o personas jurídicas en las 

cuales participe o participen mayoritariamente. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

El oferente deberá acreditar alguno de los siguientes documentos: 

La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 

Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la 

Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, 

iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización 

que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración 

o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 

entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 

reintegración o reincorporación. 



 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad 

de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 

reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del 

inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 

que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 

sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 

certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 

por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 

revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 

documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 

reincorporación. 

Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 

información (FORMATO N° 7), en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 12. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en 

proceso de reincorporación o reintegración, en la cual que más del cincuenta por 

ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica este 

constituida  por  madres  cabeza  de  familia  y/o  personas  en  proceso  de 



 

reincorporación o reintegración. Este integrante debe tener una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

(b) la madre cabeza de familia y/o la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 

la experiencia acreditada en la oferta; 

(c) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 

condiciones de acuerdo con lo previsto en el presente pliego; o por una persona 

jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia 

y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 

representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 

certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 

jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de 

cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza 

de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando 

los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 

Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25 %) en el proponente plural. 

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 



 

Ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 

legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el presente requisito, lo 

manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal 

de la persona jurídica. 

Nota: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 

información (FORMATO N° 7), en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 13. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que 

el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 

tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 

se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, pequeñas 

o medianas, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 

de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 



 

plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 

en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 

sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 

micro, pequeñas o medianas. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 14. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 

autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 

plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 

en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 

sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 

micro, pequeñas o medianas. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 14. 



 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 

el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 

realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente 

plural siempre que: 

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 

tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 

(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

El proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 

persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 

representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 

entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 

que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a 

Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a 

este siempre que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual 

que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 

proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 

proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 



 

 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 

integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 

manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan 

con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 

grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales 

en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 

mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

ANEXOS A LA FORMA DE ACREDITACIÓN: Anexar al presente criterio, el Formato No. 15. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio 

e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Certificado de existencia y representación legal de la sociedad en el que conste que 

reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique 

o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del 

numeral 8 del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 



 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 

establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento 

que haga sus veces. 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL 

PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

El método aleatorio que utilizara la Entidad será quien haya entregado primero la 

oferta entre los empatados de menor precio, según el orden de entrega de las mismas 

de conformidad con lo señalado en el Numeral 6, artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

1082 de 2015. 

PARAGRAFO 1. La omisión de la información requerida en este numeral al momento 

de la presentación de la oferta, no será subsanable por ser criterio de desempate. 

En todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 

participación del oferente ni es causal de rechazo de la oferta. 

PARAGRAFO 2. En la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 

terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en 

procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 

Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la 

intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

PARAGRAFO 3. La Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 

información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

PARAGRAFO 4. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 

bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 



 

Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 

comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 

presente numeral. 

2.5.  SOLICITUD PARA SUBSANAR DOCUMENTOS La Entidad puede solicitar a los 

proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de 

las inconsistencias o de los errores no represente una reformulación de la oferta. 

CAPITULO III 

REQUISITOS DE HABILITACIÓN 

 

Los proponentes con su oferta, deberán presentar los documentos de habilitación 

jurídica y técnica establecidos en el presente capítulo. 

3.  REQUISITOS DE HABILITACIÓN: 

 

3.1. CAPACIDAD JURÍDICA: Los proponentes allegarán los siguientes documentos, 

como requisitos jurídicos junto con la propuesta, estos solo serán verificados por la 

Administración Municipal al proponente que oferte el menor precio, si este no cumple 

con estos requisitos, serán verificados al segundo proponente según el orden de 

elegibilidad. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso. 

Podrán participar en esta invitación personas naturales, jurídicas, nacionales o 

extranjeras, así como aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales, 

consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas que 

cumplan con los siguientes requisitos: 

3.1.1 Carta de presentación de la propuesta: El cual se diligenciará de 

conformidad con lo señalado en el Anexo 1. Del presente pliego. Además, 

deberá afirmar bajo juramento que se entiende prestado con la suscripción 

de la carta de presentación y la propuesta que ni él ni la sociedad que 

representa se hallan incursos en ninguna de las causales 



 

de inhabilidad e incompatibilidad y demás prohibiciones previstas en la Ley 

80 de 1993 y disposiciones legales vigentes. No presentar sanciones que 

impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

En esta carta el proponente deberá Certificar, en el caso de personas jurídicas, que 

ni ella ni su Representante legal se encuentran inhabilitados para contratar según 

los Artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes vigentes. En el 

caso de personas naturales tal certificación se deberá realizar nombre propio. 

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el 

poder contendrá expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar 

en procesos de contratación de la naturaleza que se trate. 

3.1.2 Fotocopia del documento de identidad del proponente: De la persona 

natural oferente o del representante legal del proponente persona 

jurídica. 

3.1.3 Documento consorcial: Los oferentes deberán, si es el caso, presentar el 

documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión 

Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del 

artículo 7º de la Ley 80 de 1993. Los oferentes indicarán si su participación 

es a título de Consorcio o Unión Temporal y, en este último caso, 

señalarán los términos y extensión de su participación en la oferta y en 

la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo del MUNICIPIO DE HONDA - TOLIMA. 

Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deben designar la persona que 

para todos los efectos los representará y señalarán las reglas básicas que regulen 

las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 

Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o de unión 

temporal y en éste último caso, señalarán los términos y extensión de su 



participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser 

 

modificados sin la autorización previa de la entidad. 

3.1.4 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTES. 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal deberán 

aportar certificado en el cual conste que no tienen antecedentes disciplinarios que 

les inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. 

Conforme lo dispuesto por el artículo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificará 

este requisito en la página Web de la Procuraduría General de la Nación. 

3.1.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES VIGENTES. 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal deberán 

aportar certificado en el cual conste que no se encuentran reportados en el último 

Boletín de Responsables Fiscales generado de la Contraloría General de la República. 

3.1.6 CERTIFICADO DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS “RNMC”. 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal deberán 

aportar certificado en el cual conste que no tienen antecedentes de medidas 

correctivas que les inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. 

3.1.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES – POLICÍA NACIONAL 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal deberán 

aportar certificado en el cual conste que no tienen antecedentes judiciales que les 

inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. 

3.1.8 CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES 

COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS - LEY 1918 DE 2018. 



 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal (si aplica) y 

de cada uno del personal mínimo requerido, deberán aportar certificado en el cual 

conste que no se encuentran inhabilitados. 

Conforme lo dispuesto por el artículo 1 de la ley 1238 de 2008, LA ENTIDAD verificará 

este requisito en la página Web 

3.1.9 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - 

REDAM 

 

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal deberán 

aportar certificado señalando que no se encuentran inscritos en el registro de deudores 

alimentarios moros (REDAM). 

3.1.10 Fotocopia del Certificado del Registro Único Tributario RUT o NIT. La 

actividad comercial debe ser concordante con el objeto del presente 

proceso y de conformidad con la resolución 00139 de 2012. 

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según 

sea el caso, presentarán el certificado de Registro Único Tributario – RUT-

ACTUALIZADO A LA PRESENTE VIGENCIA (2026) O CUANDO NO PRESENTE CAMBIOS EN 

SU ACTIVIDAD TRIBUTARIA QUE LA FECHA DE IMPRESIÓN SEA DE LA PRESENTE 

VIGENCIA (2026), expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales 

DIAN. 

3.1.11 Obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social: De 

conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 

el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente persona jurídica 

deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas 

de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 



Servicio Nacional de Aprendizaje, durante los seis (6) meses anteriores a 

 

la fecha de presentación de su propuesta. 

Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá acreditar el 

pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante 

certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 

requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 

que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la 

sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 

celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) 

meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 

constitución. 

Si el proponente es una persona natural, deberá allegar la planilla PILA y el 

correspondiente recibo de pago (Si la planilla no informa que esta pagada) de sus 

aportes al sistema obligatorio de salud y de pensión como independiente, 

correspondiente al mes anterior a la fecha de presentación de la propuesta. En todo 

caso las fechas establecidas en el decreto 1670 de 20071 serán tenidas en cuenta 

para la verificación del presente requisito, para lo cual se comparará la fecha de 

presentación de la propuesta con la fecha límite de pago y si es del caso, deberá 

presentar el pago del mismo mes de presentación de la propuesta. 

Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá acreditar el cumplimiento 

antes mencionado para cada uno de los miembros con los requisitos antes 

mencionados, de acuerdo con la calidad de cada uno de sus integrantes. 

3.1.9. Certificación Cuenta bancaria vigente donde desembolsar pagos. 

 

3.1.10. Certificado de existencia y representación legal: El proponente persona 

jurídica deberá acreditar el Certificado de existencia y representación legal 

con fecha de expedición no superior a 30 días calendario a la fecha de 

presentación de propuestas y encontrarse renovado al 2025. 

Adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 



 

El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 

solicita en este proceso de contratación y en el contrato que de él se derive. 

Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no 

será inferior a la duración del contrato y un (1) año más contado a partir de la fecha 

de liquidación del mismo. 

El proponente persona natural, deberá acreditar el Certificado de matrícula 

mercantil vigente expedido por la cámara de comercio, con fecha de expedición no 

superior a 30 días calendario a la fecha de presentación de propuestas, donde se 

demuestre que su actividad económica tiene relación con el objeto, obligaciones 

y/o alcance del presente proceso. 

3.1.11 Autorización del órgano social competente: El Representante Legal de la 

Persona Jurídica, en caso de no estar facultado (bien por los respectivos 

estatutos y/o certificados de existencia y representación legal) para presentar 

la propuesta, constituir el consorcio o la unión temporal (si a ello hubiere lugar) 

y firmar el contrato o de tener limitaciones por cuantía o calidad; Deberá 

aportar manifestación expresa y escrita del órgano societario competente, al 

momento de presentar la propuesta, de fecha anterior al cierre del proceso, 

en la cual manifieste las facultades. 

3.1.12 Compromiso Anticorrupción: Los proponentes deben suscribir el Compromiso 

Anticorrupción contenido en el Formato No. 06, en el cual manifiestan su apoyo 

irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. 

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, 

asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actué en su 

nombre, habrá causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación 

anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 



 

adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 

consecuencias adicionales. 

3.1.13 Autorización tratamiento de datos: Teniendo en cuenta lo establecido en el 

artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, los proponentes que acrediten alguno o 

algunos de los factores de desempate establecidos en el numeral 2.4 

Procedimiento en caso de empate de la invitación, entregando certificados 

que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 

2012, se requiere que el titular diligencie el Formato No. 07 - Autorización para 

el tratamiento de datos personales, como requisito para el otorgamiento del 

criterio de desempate. 

3.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES 

 

3.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

El proponente deberá acreditar que ha celebrado como mínimo DOS (02) contratos 

o certificaciones con entidades públicas y/o privadas, cuyas obligaciones, objeto o 

condiciones sean iguales o similares al objeto de la presente Invitación Pública y 

comprenda dentro de sus actividades, las que forman parte del contrato a celebrar; 

los contratos con los cuales se acredite la experiencia deberán haberse iniciado y 

terminado en los últimos cinco (05) años contados a partir de la fecha de cierre del 

presente proceso. 

NOTA 1: En cumplimiento de los establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, 

por medio del cual se modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2021, con el 

objetivo de incentivar la participación de MIPYMES, estas podrán acreditar la experiencia 

como mínimo con un (01) contrato o certificación que cumpla con los criterios 

establecidos anteriormente. 

NOTA 2: cuando la experiencia es acreditada entre particulares, si el proponente no 

se encuentra obligado a facturar deberá anexar como soporte la cuenta de cobro o 

documento equivalente, y cuando el proponente se encuentre obligado a facturar 

deberá anexar como soporte la respectiva factura de venta, de conformidad con la 

legislación tributaria vigente. 



 

La certificación o contrato que soporte la experiencia deberá ser expedida por la 

entidad contratante y deberán contener mínimo lo siguiente: 

 Nombre o razón social del contratante 

 Nombre o razón social del contratista 

 Fecha de iniciación del contrato 

 Fecha de terminación del contrato 

 Objeto 

 Valor del contrato y sus adicionales si hubo lugar. 

En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la 

misma debe indicarse el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

3.2.2 REQUISITO TÉCNICO: El proponente deberá certificar y acreditar que cumple 

con las características y condiciones técnicas exigidas en el formato anexo. 



 

 

RELACION DE ELEMENTOS 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION 

1 1 A Z TAMAÑO CARTA 

2 1 A Z TAMAÑO OFICIO 

3 1 ALMOHADILLA PARA HUELLA DACTILAR (ANCHO O 
DIAMETRO MINIMO DE 5 cm) 

4 1 ALMOHADILLA PARA SELLO (ANCHO 15 cm x LARGO 25 
cm ) 

5 1 ALMOHADILLA PARA SELLO (ANCHO 7 cm x LARGO 12 
cm ) 

6 1 BANDAS DE CAUCHO ( CALIBRE 22 ) 

7 1 BANDERITA SEÑALADORA (DE 5X25) 

8 1 BISTURI CORTA CARTON (TRABAJO PESADO HOJA DE 
18 mm ) 

9 1 BOLSA PLASTICA PARA CATALOGO TAMAÑO CARTA 
(DENSIDAD 5 ) 

10 1 BOLSA PLASTICA PARA CATALOGO TAMAÑO OFICIO 
(DENSIDAD 5 ) 

11 1 BORRADOR NATA TAMAÑO GRANDE (CAJA X 12 un) 

12 1 BORRADOR PARA TABLERO 

13 1 BROCHA ANCHA DE CERDAS SUAVES - Para Limpieza 
de expedientes 

14 1 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO (REF X 200 ) 
Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 
39 cm. Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 
cm. X largo: 40 cm. 

15 1 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO (REF X 300 ) 

16 1 CALCULADORA ELECTRONICA NORMAL (Nos 
GRANDES) 

17 1 CARPETA COLGANTE EN CARTON CON VARILLA 
METALICA 

18 1 CARPETA DE 2 TAPAS PLASTIFICADAS EN YUTE 
REFUERZO EN TELA SINTETICA ORIGINAL 

19 1 CARPETA DE PRESENTACION TAMAÑO CARTA( X 50 
un) 

20 1 CARPETA DE PRESENTACION TAMAÑO OFICIO ( X 50 
un) 

21 1 CARPETA EN CARTON 4 ALETAS TAMAÑO CARTA 



 

 

22 1 CARPETA EN CARTON 4 ALETAS TAMAÑO OFICIO- 
Carpetas con Solapas Laterales (Carpeta Cuatro Aletas) 
Dimensiones: Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De 
la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. De las aletas 
laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X 
largo: 17cm 

23 1 CARPETA PARA LEGAJAR DE CARTON TAMAÑO 
OFICIO 

24 1 CARPETA PLASTIFICADA 4 ALETAS TAMAÑO OFICIO 

25 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON BLACK 748XXL 
PARA WF-6090 WF6590 

26 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON CYAN 748XXL 
PARA WF-6090 WF-6590 

27 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON MAGENTA 
748XXL PARA WF-6090 WF-6590 

28 1 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON YELLOW 
748XXL PARA WF-6090 WF-6590 

29 1 CARTULINA BLANCA POR OCTAVOS (PAQUETE X100 
un X 300 grs ) 

30 1 CARTULINA TAPA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 

31 1 CINTA PARA REPARACION DE DOCUMENTOS 1 
pulgada x 35 pies, translúcida sin ácidos 

32 1 CD DVD CAJA X 50u ( CONTRAMARCADO ) 

33 1 CD RW CAJA X 50 u ( CONTRAMARCADO ) 

34 1 CHINCHES CAJA X 50 

35 1 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 48 x 200 (ancha ) 

36 1 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE ANGOSTA (12mm) 

37 1 CINTA DE ENMASCARAR MEDIANA 18mm ancho x 20 m 

38 1 CINTA SEÑALIZACION PELIGRO x 500 mtros 

39 1 CINTA SUPER CERA PREMIUM 110MM X 74 MTS 

40 1 CINTA FILMOPLAST 50 M X 2CM -en formato de rollos de 
20 mm x 50 m. de longitud. 

41 1 CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ PUNTA METÁLICA 

42 1 COSEDORA (GRAPADORA) METALICA INDUSTRIAL 

43 1 COSEDORA (GRAPADORA) METALICA NORMAL 

44 1 FIBRA DE PROPILENO (PARA AMARRAR) 



 

 

45 1 FUNDAS PARA CD 

46 1 GANCHO CLIP MARIPOSA METALICO CAJA X 50 un 

47 1 GANCHO CLIP PEQUEÑO METALICO CAJA X 100 un 

48 1 GANCHO PLASTICO INSTITUCIONAL 100% PLASTICO 
PARA LEGAJAR PAQUETE X 20 un 

49 1 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO FOLIO LARGO HASTA 
18 CMS-Producto elaborado en plástico 100%, 
transparente, de alta calidad, de dos (2) piezas, con 
filamento de 18cm, distancia entre perforaciones entre 7 y 8 
cm. 

50 1 GRAPA PARA COSEDORA INDUSTRIAL CAJA X 5000 un 

51 1 GRAPA PARA COSEDORA NORMAL CAJA X 5000 un 

52 1 GUILLOTINA MANUAL DE 50 cms x 40 cms 

53 1 HILADILLA EN CARRETES X 100 mts 

54 1 LAPICERO (BOLIGRAFO) TINTA NEGRA (CAJA X 12 un) 

55 1 LAPIZ EXAGONAL MINA NEGRA No 2 (CAJA X 12) 

56 1 LECTOR DE CD EXTRAIBLE PARA PC 

57 1 LIBRO RADICADOR DE 300 FOLIOS 

58 1 MARCADOR PERMANENTE MINA GRUESA ( COLORES 
SURTIDOS )CAJA X12 UN 

59 1 MARCADOR PUNTA FINA CAJA X 12 un 

60 1 MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO ACRILICO 
MINA GRUESA 

61 1 MEMORIA ( DISCO DURO EXTERNO DE 1 TERA ) 

62 1 MEMORIA USB 16 GB 

63 1 MEMORIA USB 8 GB 

64 1 MEMORIA EXTERNA 1TB TOSHIBA 

65 1 MOUSE INALAMBRICO 

66 1 NOTAS AUTOADHESIVAS TACO X 50 DE 7.5 X 7.5 
AMARILLA 

67 1 NUMERADOR DE (7 mm) 

68 1 PAD MOUSE ERGONOMICO EN GEL APOYA MUÑECA 

69 1 PAPEL PERIODICO EN PLIEGOS 

70 1 PAPEL BOND RESMA TAMAÑO CARTA 75 GR 

71 1 PAPEL BOND RESMA TAMAÑO OFICIO 75 GR 

72 1 PAPEL OPALINA CARTA 180 GRMS 



 

 

73 1 PAPELERAS SOBRE ESCRITORIO EN MADERA 

74 1 PEGANTE EN BARRA (40gr) 

75 1 PEGANTE LIQUIDO (250gr) 

76 1 PERFORADORA INDUSTRIAL para 100 hojas 

77 1 PERFORADORA PARA PAPEL PARA 20 HOJAS 

78 1 REGLA PLÁSTICA GRUESA DE 30 CENTIMETROS 
(MINIMO UN ANCHO DE 3 CMS ) 

79 1 REGLA PLÁSTICA GRUESA DE 50 CENTIMETROS 
(MINIMO UN ANCHO DE 3 CMS ) 

80 1 REPUESTO PARA BISTURI HOJA DE 18 mm 

81 1 RESALTADOR MINA (GRUESA COLORES SURTIDOS) 

82 1 ROLLO ETIQUETA TT 10050X2500 

83 1 SACAGANCHO MANUAL 

84 1 SELLO FECHADOR ( 7 mm ) 

85 1 SELLO ENUMERADOR 

86 1 SEPARADORES EN CARTULINA TAMAÑO CARTA 

87 1 SEPARADORES EN CARTULINA TAMAÑO OFICIO 

88 1 SOBRE EN PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO (PAQUETE 
X 100 un) 

89 1 SOBRE BLANCO OFICIO ( PAQUETE X 100 u) 

90 1 SOBRE EN PAPEL MANILA EXTRA OFICIO DE 30X40 

91 1 SOBRE EN PAPEL MANILA TAMAÑO CARTA (PAQUETE 
X100 un) 

92 1 TABLA DE APOYO PLÁSTICA CON PRENSA PAPEL 
TAMAÑO OFICIO 

93 1 TAJALAPIZ METÁLICO (CAJA X 24) 

94 1 TAPA LEGAJADORA TAMAÑO OFICIO 

95 1 TIJERAS PARA OFICINA ERGONOMICA DE 7" 

96 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR AZUL X 1 
LITRO 

97 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR AMARILLA X 
1 LITRO 

98 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR NEGRA X 1 
LITRO 

99 1 TINTA PARA IMPRESORA EPSON COLOR ROJA X 1 
LITRO 

100 1 TINTA NEGRA PARA SELLO (FRASCO) 



 

 

101 1 TINTA PARA ALMOHADILLA 

102 1 TINTA PARA RECARGAR 

Se verificará que la propuesta técnica haya sido presentada de conformidad a las 

condiciones y las calidades requeridas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, 

de conformidad con el objeto de la contratación y mediante el Formato N° 2. 

3.3. REQUISITO ECONOMICO: 

Para todos los proponentes: Propuesta Económica, deberá presentarse de 

conformidad con el Formato N°3. autógrafa del representante legal/persona 

natural/representante forma asociativa. 

NOTA 1: El Municipio realizará las evaluaciones dentro del término establecido en el 

cronograma y tendrá como criterio principal de selección el factor económico 

(propuesta económica incluido IVA), atendiendo a esto, se escogerá aquella oferta 

con el precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, 

satisfaga las necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. 

4. GARANTIAS: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se 

derivan de la presente Contratación, el contratista constituirá, a favor del 

Municipio, las garantías que se mencionarán, otorgadas por un banco o una 

compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, o cualquier 

mecanismo de cobertura del riesgo de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.2. del 

Decreto 1082 de 2015, con los siguientes amparos, cuantías y vigencias: 

SUFICIENCIA Y VIGENCIA 

DE LOS AMPAROS DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

 

COBERTURA 

EXIGIBLE 
SI NO CUANTÍA VIGENCIA 

 

CUMPLIMIENTO 

 

X 

 

Diez (10%) por ciento 

del valor total del 

contrato 

Duración del contrato 

y seis (6) meses más 

contados a partir de la 

expedición de la póliza 



 

 

 

CALIDAD DE LOS 

BIENES 

 

X 

 

Diez (10%) por ciento 

del valor total del 

contrato 

Duración del contrato 

y seis (6) meses más 

contados a partir de la 

expedición de la póliza 

 

El municipio de Honda, Tolima, aprobará las garantías si las encuentra ajustadas a 

lo especificado. En caso contrario, las devolverá al Contratista, según sea el caso, 

para que dentro del plazo que el municipio de Honda, Tolima, le señale, haga las 

modificaciones y aclaraciones necesarias. 

El Contratista deberá reponer el monto de la garantía cada vez que, en razón de las 

multas (apremios) o sanciones impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el 

Contratista se negare a constituir o a reponer la garantía exigida, el MUNICIPIO podrá 

dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar 

a reconocer o pagar indemnización alguna. 

Una vez iniciada la ejecución del contrato, en caso de incumplimiento del contratista 

de la obligación de obtener la ampliación de la garantía, su renovación, de 

restablecer su valor o de otorgar una nueva garantía que ampare el cumplimiento 

de las obligaciones que surjan por razón de la celebración, ejecución y liquidación 

del contrato, el contratista autoriza al MUNICIPIO a solicitar la modificación 

correspondiente y asume el valor de la prima. 

5. ASIGNACION DE COMITÉ ASESOR – EVALUADOR 

DESIGNACION DE INTEGRANTES PARA REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS 

HABILITANTES Y LA DETERMINACIÓN DEL PROPONENTE QUE HAYA OFERTADO EL 

MENOR PRECIO. 

Que en dicho proceso se hace necesario conformar un comité evaluador y asesor, 

que deberá estar precedido por un abogado que pertenezca a la dependencia 

encargada de la Contratación en el Municipio, quien evaluara los aspectos jurídicos 

de las propuestas presentadas y un técnico perteneciente a la dependencia de 

donde surge la necesidad de realizar el proceso de contratación, el cual evaluara los 



 

aspectos técnicos y económicos de las propuestas presentadas, a efectos de 

brindarle al proceso mayor transparencia y evitar cualquier causal de impedimento. 

El Comité evaluador y asesor se designa de conformidad con lo estipulado en el artículo 

2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, donde se hace mención a que, “La entidad 

Estatal puede designar un comité evaluador conformado por servidores públicos o 

por particulares contratados para el efecto para evaluar las ofertas y las 

manifestaciones de interés para cada Proceso de Contratación por licitación, 

selección abreviada y concurso de méritos. El comité evaluador debe realizar su 

labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los 

pliegos de condiciones. El carácter asesor del comité no lo exime de la 

responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual la 

Entidad Estatal no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, debe 

justificar su decisión. Los miembros del comité evaluador están sujetos al régimen 

de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de interés previstos en la 

Constitución y la ley. La verificación y la evaluación de las ofertas para la mínima 

cuantía será adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que 

se requiera un comité plural.”. 

Que, en consecuencia, de lo expuesto anteriormente, en calidad de ordenador del 

gasto del municipio de Honda, designo como comité evaluador las siguientes 

personas: 

Verificación de los requisitos jurídicos y documentos de la propuesta: HELY JOHAO 

CLAVIJO RUBIO, Contratista SGYG. 

Verificación de los requisitos técnicos y económicos de la propuesta: ERIKA BUENDIA 

HERRERA Almacenista General y/o quien haga de sus veces. 

Atentamente, 

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende 

aprobada la apertura del proceso contractual y el mismo se expide y publica a los 

veintiocho (28) días de julio de dos mil veintiséis (2026), en el Municipio de Honda. 



 

 

 

 

 

RICARDO ANDRES BUSTOS GUTIERREZ 

Alcalde Municipal (D) 

DECRETO No 0130 del 27 de julio del 2026 

 

 

FUNCIONARIO, CONTRATISTA O ASESOR NOMBRE DEPENDENCIA VO. BO. 

Aprobado y Revisado por: ERIKA BUENDIA HERRERA Almacenista General 

 

Reviso aspectos jurídicos: : JOHAO CLAVIJO RUBIO Contratista - SGYG  

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposicion es legales 

vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma de quien suscribe. 

 

 

 

FORMATO No. 01 

CARTA DE PRESENTACIÓN 

 

Señores 

MUNICIPIO DE HONDA 

Ciudad. 

Asunto: MINIMA CUANTIA Nº xx de 2026 

OBJETO: 

Respetados señores: 



 

 

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 

como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 

representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso 

de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad 

de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de la 

MUNICIPIO DE HONDA, respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del 

Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente 

resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y 

especificaciones técnicas exigidas en el respectivo pliego de Condiciones del 

proceso de la referencia. 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente 

comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del 

Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido 

expedidos por personas autorizadas para el efecto. 

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta 

todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones 

que se causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y 

ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no 

presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 



 

7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha 

prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del 

Proceso. 

8. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento del 

contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la adjudicación e 

iniciaremos la ejecución del contrato según lo consignado en el pliego. 

9. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus 

obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás 

aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

10. Bajo la gravedad del juramento declaramos no hallarnos incursos en 

causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad para presentar la presente 

propuesta y suscribir el contrato, en caso de resultar favorecidos con la 

adjudicación del mismo. 

11. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo 

la gravedad de juramento que se entiende prestado por la mera suscripción 

de la presente carta, que los recursos obtenidos para la presentación de la 

oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato 

resultante del proceso de MINIMA CUANTIA No.   de  , no 

se han obtenido de la celebración de ofertas de cesión de derechos 

económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de 

captación o recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de 

entrega masiva de dineros a personas naturales o jurídicas directamente o 

través de intermediarios, mediante la operación de captación o recaudo en 

operaciones no autorizados tales como, pirámides, tarjetas prepago, venta de 

servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o 

rendimientos sin explicación financiera razonable. 



 

12. La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro 

compromiso de no participar en hechos que configuren los supuestos del 

recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el 

Decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende 

que, con la suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o 

integrantes efectuarán esta declaración. 

13. Que no hemos sido sancionados por ninguna entidad oficial, mediante 

acto administrativo ejecutoriado dentro de los últimos cinco años anteriores 

a la entrega de las propuestas. (Nota: Si el proponente ha sido objeto durante 

dicho periodo de sanciones contractuales (multas y/o cláusulas penales), por 

parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe 

indicar las sanciones y la entidad que la impuso. En caso de caducidad ella 

genera inhabilidad para contratar por cinco años.) 

14. Que la presente propuesta consta de ( ) folios debidamente 

numerados. 

 

 

VIGENCIA DE LA OFERTA 

La presente oferta tiene una validez mínima de noventa (90) días calendario a partir 

de la fecha de cierre de la presente convocatoria. 

Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

 

Persona de 

contacto 

[Nombre] 

Dirección [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular  

e-mail [Dirección de correo electrónico de la compañía] 



 

 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre:   

 

 

 

 

FORMATO No. 02 

ACEPTACIÓN CONDICIONES TÉCNICAS 

 

 

El proponente deberá certificar y demostrar en su propuesta el cumplimiento de los 

siguientes requisitos: 

 

ITEM DESCRIPCIÓN CANT 

   

 

NOTA 1: El contratista acepta y se compromete a cumplir cada una de las 

obligaciones generales y específicas requeridas por la Entidad. 

NOTA 2: En razón a que el contrato que se celebrara será a precios unitarios – monto 

agotable y no a precio global, el valor del contrato será el monto establecido como 

presupuesto oficial, es decir, la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MONEDA 

CORRIENTE ($ 37.000.000) IVA INCLUIDO, y no el que arroje la sumatoria de cada uno 

de los ítems ofrecidos por el proponente. 



 

*El proponente deberá suscribir la presente aceptación de las condiciones técnicas 

de conformidad a lo requerido por la entidad en el numeral 3.2.2 de la presente 

invitación, so pena de rechazo. 

 

NOMBRE DEL OFERENTE: ___________________________ 

NIT:  ___________________________ 

Nombre y firma autógrafa del representante legal: 

___________________________ 

 

 

 

 

FORMATO No. 03 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA XXXXX 

En mi condición de proponente manifiesto que la propuesta económica es por el 

valor que a continuación enuncio: 

 

 

ITE 

M 

 

DESCRIPCI 

ÓN 

 

CA 

NT 

PRECIO 

TECHO 

UNITARI 

O 

VALOR 

UNITARI 

O SIN 

IVA 

 

PORCENT 

AJE IVA 

(%) 

VALOR 

TOTAL 

IVA 

INCLUID 

O 

       

       

SUBTOTAL  

VALOR IVA  

TOTAL IVA INCLUIDO  



 

Nota 1: 

• La entidad procederá a evaluar la propuesta que haya ofrecido el menor 

precio, para determinar dicho valor se tendrá en cuenta el valor más económico del 

ítem. 

• En razón a que el contrato que se celebrara será a precios unitarios – monto 

agotable y no a precio global, el valor del contrato será el monto establecido como 

presupuesto oficial, es decir, la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MONEDA 

CORRIENTE ($ 37.000.000) IVA INCLUIDO, y no el que arroje la sumatoria de cada uno 

de los ítems ofrecidos por el proponente. 

• La propuesta que presente uno o varios ítems que excedan el precio techo – 

antes de IVA establecido por la Entidad dentro del estudio precio y análisis del sector, 

será rechazada. 

NOTA 2: El Municipio realizará las evaluaciones dentro del término establecido en el 

cronograma y tendrá como criterio principal de selección el factor económico 

(propuesta económica incluido IVA), atendiendo a esto, se escogerá aquella oferta 

con el precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, 

satisfaga las necesidades de la Entidad y haya sido habilitada. 

Nombre del Representante Legal 
 

C.C. No.  de   

(Firma del Proponente o de su Representante Legal) 

*La oferta económica deberá ser diligenciada de conformidad a lo requerido por la 

entidad frente a los requisitos técnicos. 



 

 

 

FORMATO No. 4 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

 

 

 

Yo , identificado con   N° 

 , en mi calidad de   , 

de  la  empresa   con  NIT  N° 

 (en adelante "la empresa" si se trata de persona jurídica 

o forma asociativa) manifiesto que la misma/ o yo he cumplido, durante los seis (6) 

meses anteriores al cierre del proceso de mínima cuantía N° ------ 2026, con los 

pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales al 

igual que con el pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados 

por contrato de trabajo, a las Empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones, 

Administradoras de Riesgos Profesionales ARP, Caja de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBFy Servicio Nacional de Aprendizaje 

SENA. 

 

 

Firma autógrafa 

Identificación N°   

En calidad de    

Ciudad y fecha     

 

 

Nota 1: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal si existiese. 

En el evento en que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser 

firmada por el Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga 



 

menos de seis (6) meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de 

la fecha de su constitución. 

 

 

Nota 2: Para el caso de personas naturales se deberá incluir la misma certificación y 

adjuntar copia de las planillas donde conste el pago de dichos conceptos del 

último mes legalmente exigible. 

 

 

 

FORMATO No. 5 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre de la persona natural, nombre del representante 

legal de la sociedad, asociación o persona jurídica proponente, o nombre del 

representante del Consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en 

(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación 

de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de 

(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la 

Asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe 

identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o 

Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro 

en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se 

denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) declara que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 

Estatales de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus 

decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por transgresión a las mismas 

en los artículos 26 numeral 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales 

consagrados en el Art. 44 numeral 1o. de la misma norma y, DECLARO BAJO LA 

GRAVEDAD DEL JURAMENTO que se entiende prestado con la firma del presente 

documento, que: 



 

 

 

Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad 

de las establecidas en la Constitución y la ley. 

Que la persona jurídica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran 

incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en 

la Constitución y la ley, ni en causal de disolución, o liquidación, concordato, quiebra, 

cesación de pagos, concurso de acreedores o embargo. (Sólo para personas jurídicas) 

(Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, el representante 

debe manifestar que las personas naturales y/o jurídicas que lo conforman, ni los 

socios de las personas jurídicas que lo conforman, se encuentran incursos en causal 

alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitución y 

la ley). 

 

Así mismo, reconozco que es mi responsabilidad informar de cualquier cambio en la 

información contenida en esta declaración o en el formulario. 

Dado en la ciudad de  , a los ------ del mes -------- del 202  . 
 

Nombre y firma autógrafa del PROPONENTE 

(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unión Temporal) 

 

 

 

 

FORMATO N° 6 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

 

Honda – Tolima, (fecha) 



Señores: 

 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

Proceso de Contratación de Mínima Cuantía No. XXX de 2026 

 

  (Nombre del representante legal del 

Proponente), identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en nombre 

propio / en mi calidad de representante legal de  (nombre 

del Proponente), manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Alcaldía Municipal de 

Honda Tolima para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la 

administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto 

del Proceso de Contratación de Mínima Cuantía No. XXX de 2026. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier 

forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores 

de la Alcaldía Municipal de Honda Tolima, directamente o a través de sus 

empleados, contratistas o terceros. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 

que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación de 

Mínima Cuantía No. XXX de 2026 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de 

Contratación de Mínima Cuantía No. XXX de 2026 nos soliciten los organismos 

de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el 

contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y 

las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 

empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 

compromiso anticorrupción. 



 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los   días del mes de 

 de 2025 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de Identidad: 

FORMATO N° 7 

AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección 

de datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este 

documento manifiesto que he sido informado por la Alcaldía Municipal de Honda 

Tolima de lo siguiente: 

1) La Alcaldía Municipal de Honda Tolima actuará como responsable del tratamiento 

de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente 

podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo 

el factor de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 de la 

invitación, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 

intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona 

perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 

Rrom, o gitanas. 

 

Finalidad Autoriza 



 

 

 SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de 

desempate para la 

acreditación de una mujer 

víctima de violencia 

intrafamiliar, persona 

perteneciente a la 

población indígena, negra, 

afrocolombiana raizal, 

palenquera, Rrom, o 

gitanas, o persona en 

proceso de reintegración o 

reincorporación. 

  

 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular 

o cuyo uso indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que 

revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o 

que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así 

como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán 

utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 

5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 de la invitación, relacionados con la acreditación de 

ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, 

negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso 

de reintegración o reincorporación. 

Derechos del titular: Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la 

Constitución y en la Ley 1581 de 2012, especialmente los siguientes: 



 

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto 

de tratamiento. 

b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos 

parciales, inexactos, incompletos. 

c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por 

infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente. 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista 

un deber legal o contractual que haga imperativo conservar la información. 

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos 

de las niñas y niños y adolescentes. 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por la 

Alcaldía Municipal de Honda Tolima para la atención al público, la línea de atención 

nacional (8) 2517725, el correo electrónico contactenos@honda-tolima.gov.co y las 

oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en 

www.honda-tolima.gov.co o través del ítem mensajes de la plataforma SECOP II, 

disponibles de Lunes a jueves de 7:00am a 6:00pm y viernes de 7:00am a 5:00pm. 

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes 

de entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su 

totalidad. 

Nombre: 

Firma: 

Identificación: 

Fecha: 

mailto:contactenos@honda-tolima.gov.co
http://www.honda-tolima.gov.co/


 

 

 

FORMATO N° 8 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 

según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico 

bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta 

información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, 

los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de 

Comercio. 

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto 

con su respectivo porcentaje de participación: 



 

 

Identificación de las mujeres 

cabeza de familia o mujeres 

víctima de violencia 

intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica 

(Incluir    nombre    y 

documento de identidad) 

 

Número de cuotas sociales, acciones 

que poseen o el alcance o condición 

de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   

de 20  

 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda 

 

FORMATO N° 9 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 



 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o 

el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 

identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT  ], 

certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento 

(10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 

1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución 

de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual 

adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente 

proceso de contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de 

discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

En constancia, se firma en  , a los    días del mes de   

de 20  . 

 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda] 

 

 

FORMATO N° 10 A 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 



 

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o 

el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] 

de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT 

 ], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de 

edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación: 

Número total de 

trabajadores 

vinculados a  la 

planta de personal 

Número   de   personas 

mayores no beneficiarias a 

la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia 

y que hayan cumplido el 

requisito de pensión 
  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 
Número total de 

trabajadores vinculados a la 

planta de personal de los 

Número de personas mayores, no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

 



 

 

integrantes del proponente 

plural 

hayan cumplido el requisito  de 

pensión  de los  integrantes del 

proponente plural 

  

 

En constancia, se firma en  , a los    días del mes de   

de 20  . 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

FORMATO N° 10 B 

(TRABAJADOR) 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona 

natural o de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], 

en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica 

o persona natural], [identificada con NIT  ], certifico bajo la gravedad 

de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión. 



 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   

de 20 . 

 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 

 

 

FORMATO N° 11 

VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del 

proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 



la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], 

 

 

certifico bajo la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 

[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina]. 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación 

el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas 

al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y 

respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para 

acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas]. 

 

 

iii) Así   mismo 

declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de 

la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de 

constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas 

señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de 

la misma]. 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   

de 20  

Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

FORMATO N° 12 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA O INTEGRANTE DEL 

PROPONENTE PLURAL) 

 

Honda – Tolima, (fecha) 

 

Nombre completo 

 

Número de identificación 

  

 



Señores: 

 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si 

están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en 

mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de  

[Incluir  la  razón  social  de  la  persona  jurídica],  [identificada  con  el  NIT 

 ], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 

(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de 

acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, 

o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de 

cada una de dichas personas. 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación: 

 

Identificación de las 

personas en proceso de 

reincorporación (Incluir 

nombre  y  documento  de 

identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones 

que poseen o el alcance o condición 

de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  



 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de   

de 20 . 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

FORMATO N° 13 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 

según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], 

certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de 

la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural 

está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reintegración o reincorporación. 

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona 

jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 



 

 

Identificación de las madres 

cabeza de familia o personas 

en proceso de reincorporación 

o reintegración (Incluir 

nombre  y  documento  de 

identidad) 

 

Número de cuotas sociales, acciones 

que poseen o el alcance o condición de 

su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia 

o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 

sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas 

de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en  , a los    días del mes de   

de 20  . 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

FORMATO N° 14 

ACREDITACIÓN MIPYME 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del 

representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas 



 

obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 

identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación 

de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos 

bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: 

[Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios 

definidos por las normas legales vigentes. 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o 

asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, 

socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en  , a los    días del mes de   

de 20  . 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir 

las firmas de la siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir 

las firmas de la siguiente manera:] 

FORMATO N° 15 

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

Honda – Tolima, (fecha) 

Señores: 

ALCALDIA HONDA - TOLIMA 

Ciudad. 



 

REFERENCIA: Proceso de Contratación Mínima Cuantía N° XXXXXXX, cuyo objeto es: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el 

representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del 

representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir 

el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT  ], declaramos bajo la gravedad de juramento, 

que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte 

al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del 

total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

En constancia, se firma en  , a los    días del mes de   

de 20  . 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir 

las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________ _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir 

las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________ _________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas 

por ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 


